内蒙古工业大学博士、硕士学位论文摘要书写要求

为了便于我校历届博士、硕士学位论文摘要集的汇编，达到学术交流的目的，要求博士、硕士研究生在完成学位论文撰写工作并通过学位论文答辩后，单独整理并提交学位论文的中、英文摘要，该摘要除了正文内容外，还要有论文题目及作者简介等信息。 

论文摘要具体要求如下：

一、字体字号及顺序要求

强调：段首不要用空格 (用首行缩进的功能)。

1、论文题目（黑体小二号，居中）

2、研究生：姓名    指导教师：××× 教授/副教授/高级工程师（宋体四号，居中，姓名与指导教师之间留五个空格，导师姓名与职称之间留一个空格，多个指导教师之间用“、”连接，其余不要有空格）

3、摘要正文（宋体五号）

4、关键词(宋体五号)：3～5个

5、作者简介：（仿宋五号）×××，男/女，19××年×月生，××××人，内蒙古工业大学××学院××专业××级博士/硕士研究生，学号：200×××××
6、英文摘要位于中文摘要之后，其格式等要求同中文摘要，关键词和作者简介必须与中文摘要相同。
二、排版要求

1、 摘要不需设置页眉、页脚和封面。

2、 用Word2000以上版本，采用A4幅面，上、下页边距均为25mm，左边距30mm，右边距20mm，选择指定行和字符网格，每页35行，每行38个字符，不需设置页码。

3、 段前、段后间距均为0.5行，行距为单倍行距。

三、报送要求

1、 论文摘要存盘时要求以“学号”＋“姓名”为文件名，如20011025张三。  

2、 研究生学位论文答辩后（离校前）将整理好的论文摘要电子文档报送研究生处。 

